
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

BULLETIN D’INSCRIPTION  

AGEFOS PME Haute-Savoie vous propose d’accompagner vos salariés, quel que soit leur métier, dans leur montée en 
compétences Bureautiques et de valider la formation par le Passeport de Compétences Informatique Européen. 
 

Formation individualisée sur les thèmes : 
■ Gestion des documents : Windows 
■ Traitement de texte : Word 
■ Tableur : Excel 
■ Base de données : Access 
■ Présentation assistée par ordinateur : Powerpoint 
■ Navigation Web et Messagerie : Internet et Outlook 
 

Démarche proposée : 
1- Evaluation amont 

■ 1 séance d’une demi-journée de 2 à 4h 
■ Evaluation du niveau informatique actuel afin de définir un parcours pédagogique individualisé  

 

2- Formation 
■ 1 cycle de formation de 4 séances de 7 h 
■ Groupes de 8 personnes  

 

3- Certification 
■ 1 séance d’une demi-journée de 2 à 4h 
■ Passage du PCIE Start soit 4 tests sur les 4 modules retenus parmi les 7 proposés 

 
2 sessions programmées :  
Session 1 : 23 sept ap-midi, 28 sept , 5, 12, 19octobre, et 21 octobre ap-midi avec CURSUS INFORMATIQUE 
Session 2 : 9 sept ap-midi, 16, 23, 30 sept, 7 oct et 14 oct ap-midi Avec AFCOM 2I 
 
Coût restant à charge (HT): 450 €/personne * 
Les coûts salariaux sont également pris en charge à hauteur de 50% par l'Etat et le Fonds social Européen. 
 
* A étudier au cas par cas pour les entreprises de plus de 250 salariés et les salariés cadres. 
 
 

FORMATION BUREAUTIQUE 



ACTION DE FORMATION COLLECTIVE 

BUREAUTIQUE 
 Valant Demande de Gestion d’Action 

 

 

Entreprise :…………………………………………………………….…………………………………….. 

Nom, Prénom du Responsable :…………………………………..………………………………………. 

Tel :………………..……….….……. Fax :…………..………………..……….. 

Email :………………………………………………….…….………………….. 
 
Session :    � 1                � 2 
 

NOM / Prénom Stagiaire(s) H / F CSP 
(1) 

Age Niveau de 
qualification 

(2) 

Salaire / H 
chargé 

      

      

      

      

(1) CSP : 1 :ONQ ;  2 :OQ ;  3 :Employés ; 4 :Techniciens, AM ; 5 : Ingénieurs & Cadres 
(2) Niveau de qualification : V Cap BEP – VI Bac – III Bac+ 2 – II Bac + 3 – I Bac +5 

 
 
A ………….…………….…..,   le…………………….…. 
Pour l’entreprise,    
Signature et Cachet (Obligatoire)    
 
 
 
 
 
 

Merci de nous retourner avant le 7 juillet ce bulle tin dûment complété  
accompagné du bulletin de paie de décembre 2009 du/ des salarié(s) concerné(s)  

par fax au 04 50 10 21 71 ou par courrier à  
Nadège BAILLARD - AGEFOS PME Hte Savoie – 3 Rue des Bouvières  

74940 Annecy Le Vieux     � 04 50 10 21 70 
 

A réception de ce bulletin, nous reprendrons contact avec vous. 
 
 
 


